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Architektura i wyposazenie nowoczesnego archiwum XXI wieku

KRZYSZTOF STRYJKOWSKI

I. UWAGI WSTEPNE

Wedtug jednej z definicji terminuarchiwum zamieszczonej w Polskim Stowniku
Archiwalnym jest to réwniez gmach i lokal stanowiacy pomieszczenie lub siedzibe
instytucji ktérej zadaniem jest przechowywanie archiwaliéwl Dotychczas w do-
stepnej literaturze ukazato sie niewiele opracowan dotyczacych tylko budownictwa
oraz wyposazenia placéwek archiwalnych. Ta ostatnia kwestia dopiero ostatnio
zostata odpowiednio potraktowana bedac wczesniej niejednokrotnie pomijana.
Tymczasem to whasnie od specjalistycznego budownictwa oraz od odpowiedniego
wyposazenia pomieszczen magazynowych zalezy czesto stan archiwaliow oraz
mozliwosci ich zachowania w dobrej kondycji fizycznej umozliwiajacej wtasciwe
naukowe opracowanie oraz ewentualne udostepnianie.

Wiekszos¢ literatury dotyczacej kwestii poruszanych w niniejszym tekscie zo-
stata wydana w Europie Zachodniej oraz Ameryce Pdinocnej. Dotyczy ona najcze-
Sciej podstawowych zasad jakich nalezy przestrzegac¢ w procesach projektowania
irealizowania pomieszczen dla archiwéw2 Budownictwa archiwalnego i wyposa-

1Polski Stownik Archiwalny pod redakcjg W. Maciejewskiej, Warszawa 1974, s. 19-20.

2 Kwestie te poruszajg na przyktad nastepujgce opracowania: J. A rn o u 1t, Vieux murs et
conservation. Melanges Jean Bletdn, construction et amenagement des bibliotheques, Paris 1986; J.
Atherton, T.VanLeyen, The Management ofthefederal records centres. Gestion des centres
federata de documents, Public Archives Canada, 1985; L. B e 11 B. F ay e, La conception des
batiments d ‘archives enpays tropical. [W:] Documentation, bibliotheques et archives: etudes et re-
cherches, UNESCO, Paris 1970; M. D uc hein, Les batiments d ‘archives. Construction et equipe-
ments, Paris, Archives nationales 1985;Z.¢i conservation des archives. Batiments etsecurite. Colloque
international de Vienne en 1985, Paris, Archives nationales 1988;J. Hey m o n A Adaptation re-use
ofold buildingfor archives. ,,The American Archivist”,vol. 45,nr 1,s. 11-18; M. Maree hal iA
Voyevoda, Les batiments d’archives modulaires economiques. , La Gazette des Archives”, nr 140
(1988), s. 70-75.
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zenig archiwdw w odpowiedni sprzet dotycza takze podreczniki archiwalne w cze-
$ciach poswieconych ogo6lnie rozumianej profilaktyce. Zdarzajg sie takze podrecz-
niki w ktérych problemy te zostaty specjalnie wyréznione3 W wielu krajach (np.
we Francji) sprawy budownictwa i wyposazenia archiwéw w jednostkach ktorych
archiwa podlegaja nadzorowi archiw6éw panstwowych znalazty sie w poswieco-
nych im wydawnictwach4.

W Polsce witasciwe warunki przechowywania archiwaliow przedstawione sg
m.in. w Instrukcji w sprawie organizacji i zakresie dziatania archiwow zakia-
dowych ktérajest niezbedna w kazdym archiwum zaktadowym nad ktérym piecze
sprawuje panstwowa administracja archiwalna. Znalez¢ tutaj mozna opis witasci-
wego lokalu archiwum zakladowego orazjego wyposazenia. Informacje dotyczgce
lokali oraz podstawowego sprzetu stuzacego archiwom zaktadowym podajg tez
poradniki dla os6b obstugujacych archiwa zaktadowe oraz sktadnice akt5 Wiado-
mosci traktujace o przechowywaniu zbioréw, uzyteczne réwniez dla archiwow, za-
wierajgtakze polskie wydawnictwa poswiecone organizacji i wyposazeniu bibliotek
- instytucji najbardziej z archiwami spokrewnionymi6. Niestety, jak dotychczas spra-
wy zwigzane z budownictwem archiwalnym przeznaczonym dla archiw6w pan-
stwowych i innych tego typu placoéwek przechowujacych akta o charakterze histo-
rycznym oraz ich wyposazaniem w odpowiedni sprzet nie byty przedmiotem szer-
szego zainteresowania i nie znalazty odbiciaw polskiej literaturze archiwalnej. Zwig-
zane jest to zapewne z brakiem w Polsce nowych - specjalnie dla archiwow budo-
wanych gmachow?.

3Zob. m.\n.:Manueld'archivistique, Paris 1970, s. 565-606, Lapratique archivistiquefrancaise,
Paris 1993 s. 535-572, Metodyka pracy archiwalnej pod red. S. Nawrockiego i S. Sierpowskiego,
Poznan 1998, s. 221-225.

4 Sprawy te porusza m.in. opracowanie wydane przez Dyrekcje Archiwéw Francuskich doty-
czace postepowania z archiwaliami pozostajagcymi w posiadaniu archiwéw samorzadowych. Zob.
Direction des Archives de France, Les Archives des Communes. Reglementation. Conservation. Com-
munication, Paris 1991, s. 21-28.

5Zob. R. Szczepaniak, Archiwum zaktadowe, Warszawa 1976, s. 14-18; Praktyczny
Poradnik Kancelaryjno-Archiwalny czyli co kazdy pracownik biura powinien wiedzie¢ pod red. T.
Dzwonkowskiego iK. Stryjkowskiego, Poznan- Zielona Géra 1998, s. 64-68.

6Zob.: J. Bukowski, Wyposazenie biblioteki. Rozmieszczenie i przechowywanie zbioréw,
Warszawa 1974; Dziatania profilaktyczne w bibliotece: wskazéwki metodyczne, Warszawa 1998;
Ochrona i konserwacja zbioréw bibliotecznych. Materiaty z Ogélnopolskiej Konferencji, Warszawa
15-17 pazdziernika 1998, Warszawa 1998; Ochrona zbioréw bibliotecznych przed kradziezami, Bi-
blioteka Narodowa, Warszawa 1986; J. W ieprz k ow sk i, Konserwacja zbioréw bibliotecznych,
Warszawa 1986. B. Zy sk a, Ochrona zhioréw bibliotecznych przed zniszczeniem, T. I-111, Katowice
1991-1994.

7Jednym z nielicznych jest artykut H. Dobrowolskiego dotyczacy pomieszczen i wyposazenia
polskich archiwéw panstwowych oddajacy ich stan z poczatkéw lat sze$édziesigtych. Zob. H.
Dobrowolski, Pomieszczenia archiwalne i wyposazenie archiwéw panstwowych. ,,Archeion”, T.
XLI, 1964, s. 45-53.
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Kwestiom budownictwa archiwalnego oraz wyposazenia placowek archiwal-
nych w odpowiedni sprzet wiele uwagi poswigeca natomiast Miedzynarodowa Rada
Archiwow. Szczeg6towo problematykatg zajmowano sie podczas obrad tej organi-
zacji w Turynie w 1989 r. gdzie poruszano problemy adaptacji obiektow istniejgcych
dla potrzeb archiwalnych oraz w Wiedniu w 1990 r. Podczas spotkania wiedenskie-
go omawiano natomiast kwestie bezpieczenstwa w gmachach archiwalnych8

Sprawami budownictwa dla potrzeb archiw6w zajmuje sie szczeg6lnie specja-
listyczna agenda Miedzynarodowej Rady Archiwow w postaci Komitetu do spraw
przechowywania i restauracji archiwaliow przez ktory kwestie te uwazane sg za
jedne z podstawowych dziatan z szeroko rozumianej profilaktyki materiatow archi-
walnych.

II. DZIEJE BUDOWNICTWA ARCHIWALNEGO9

Niewiele jest przekazéw dotyczacych sprawy zabezpieczenia archiwaliow
w okresie starozytno$ci. Badania archeologiczne prowadzone na Bliskim Wscho-
dzie doprowadzity do odkrycia funkcjonujgcych tam archiwoéw dysponujacych
prawdopodobnie wiasnymi budynkami (np. archiwum kréldw miasta Ugarit). Ar-
chiwa starozytnej Grecji umieszczano czesto przy Swiatyniach (Swigtynia Metroon
w Atenach). Podobng praktyke zastosowano w Rzymie gdzie archiwum w okresie
Republiki pomieszczono przy Swiatyni Saturna by w okresie pdZniejszym przenie$¢
je do oddzielnego gmachu na Kapitolu (tabularium). Nalezy sie tylko domyslaé, ze
pomieszczenia te byty odpowiednio, jak na 6wczesne warunki, wyposazone w celu
umozliwienia przechowywania obowigzujacych wowczas fonu dokumentdw (ta-
bliczki gliniane, zwoje papirusu, dokumenty pergaminowe). Podstawowym sprze-
tem stuzgcym ochronie archiwaliéw byty drewniane skrzynie oraz sakwy skérzane.

Zaniechanie zasady przechowywania dokumentéw w odpowiednio zabezpie-
czonym pomieszczeniu oraz wprowadzenie zwyczajuwozenia akt za wtadcami
(w Rzymie scrinia viatoria) staty sie przyczyngutraty w wielu przypadkach waz-
nych dla nich i dla panstwa dokumentéw. Wydarzenia te (znane réwniez chociazby
z pOzniejszej historii Francji czy tez Polski) z pewnoscig zawazyty na wyksztatco-
nym nastepnie obyczaju przechowywania archiwaliow w statym, wiasciwie zabez-
pieczonym miejscul.

8Relacje z obrad Migedzynarodowej Rady Archiwéw w Turynie i Wiedniu poSwieconych spra-
wom budownictwa archiwalnego znalez¢ mozna w czasopi$mie ,,JJanus” nr 1z 1992 r.,, s. 49-123.

9Informacje dotyczace najwczes$niejszych dziejow archiwéw, a przede wszystkim ich pomiesz-
czen iwyposazenia zaczerpnieto z pracy A. Tomczaka, Zarys dziejow archiwéw polskich, Torun
1982.
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Wiasnym gmachem dysponowato blizsze naszym czasom archiwum papieskie,
ktére umiejscowiono przy kosciele lateranskim (sacrum scrinum Lateranense).
Podobnymi archiwami, czesto w oddzielnych pomieszczeniach - by¢ moze zorgani-
zowanymi na bazie wzorcOw papieskich - dysponowaty takze archiwa klasztorne
oraz koscielne.

W XI1 wieku, szczegdlnie na Zachodzie, dokumenty sktadano bardzo czesto
w skarbcach dokumentéw (tresor des chartes), gdzie spoczywaly niekiedy obok
najcenniejszych dla wiasciciela przedmiotow i kosztownosci oraz zgromadzonych
Srodkdéw finansowych. Juz ten fakt wptywat na znakomite zabezpieczenie takich
pomieszczen przed postronnymi, chociaz nie byty one zapewne przystosowane do
przechowywania materiatéw tak szczegélnychjak archiwalia. Znaczny wptyw na
umiejscowienie archiwow miaty wiasnie kwestie zabezpieczenia przechowywanych
w nich akt i dokumentéw, ktore od tego tez okresu wraz ze specjalnym traktowa-
niem dokumentu pisanego niezbednego w procesie prawa rzymskiego nabraty
szczegblnego znaczenia. Archiwa tego okresu znalazty dla siebie pomieszczenia
w wiezach ibasztach - budowlach spetniajacych role elementdw fortyfikacji obron-
nych oraz innych gmachach i budynkach murowanych (koscioty i ratusze) czyli
generalnie w pomieszczeniach uwazanych powszechnie za wzglednie bezpieczne.
Prawdopodobnie juz wowczas niektdre archiwalia znalazty sie w pomieszczeniach
zupetnie do tego celu nieprzystosowanych (piwnice). Pomieszczenia takie wyko-
rzystywali nie tylko wiadcy i przedstawiciele szlachty lecz rowniez miasta. Je$li
idzie o te ostatnie to warte podkres$leniajest wydawanie przez niektére z nich pierw-
szych przepiséw dotyczacych sposobow przechowywania dokumentéw (Siena
i Wenecja). Wyposazenie archiwdw nie odbiegato w sposob zasadniczy od tego
z czasOw greckich czy rzymskich. Byly to przede wszystkim drewniane skrzynie
lub szafy oraz puzdra skérzane.

W XIV i XV wieku w wiekszos$ci krajow europejskich mozna juz méwié
o wyksztatconych archiwach urzedéw r6znego typu z odpowiedzialnym za nie per-
sonelem obstugujacym rownoczes$nie kancelarie. Ich funkcjonowanie byto czesto
uregulowane odpowiednimi przepisami dotyczgcymi nie tylko kwestii uktadu akt
lecz réwniez zasad zwigzanych z ich przechowywaniem. Przyktadowo w archi-
wum miejskim Lozanny w latach 1503-1504 przystosowano dla potrzeb archiwal-
nych lokal w piwnicach zabezpieczony zelaznymi drzwiami w ktérym umieszczono
skrzynie z dokumentami. W tymze mieScie stosowano zasade wedle ktorej cztero-
ma kluczami do skrzyni z najwazniejszymi dokumentami dysponowali czterej repre-
zentanci whadz miejskich. Dostep do dokumentéw umozliwiony byt wiec jedynie
przy obecnosci wszystkich posiadaczy kluczy10

0 G. Coutaz Histoire des Archives de la Ville de Lausanne des orgines a aujourdhui (1401
- j986), Lausanne 1986, s. 14-15.
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Od przedstawionych powyzej wzorcdw nie odbiegaty takze archiwa polskie.
Do typowych polskich lokali archiwalnych tego okresu zaliczy¢ zapewne mozna
pomieszczenia zajmowane przez archiwum krélewskie na Wawelu, ktore przedsta-
wia pochodzacy z 1518 roku opis autorstwa Decjusza. Wedtug tegoz na cele prze-
chowywania dokumentéw przeznaczono 3 izby parteru opalane, nad piwnicami
zwinem.

Sprawy odpowiedniego zabezpieczenia archiwdéw w Polsce mocno artykuto-
waly konstytucje z 1493, 1496 oraz z 1510 r., ktére nakazywaty miedzy innymi
trzymanie archiwow pod dwoma kluczami, atakze sktadanie akt (w razie oproznie-
nia starostwa w ratuszu w osobnej skrzyni pod kluczami wojewody, sedziego ziem-
skiego oraz nowego starosty). W dawnej Rzeczypospolitej archiwa grodzkie i ziem-
skie znajdowaly najczesciej pomieszczenia w zamkach, a takze w ratuszach, ko-
Sciotach i klasztorach. W 1764 r. uchwala sejmowa nakazata umieszczenie akt
i dokumentéw w budowlach murowanych. Jej wykonanie powierzono starostom.
Pomieszczenia wykorzystywane przez archiwa zaopatrywano w drzwi debowe lub
zelazne nabijane gwozdziami i obijane blachg okna okratowywano. O randze jaka
nadawano sprawom zabezpieczenia archiwaliow Swiadczy¢ moze opis archiwum
sadu grodzkiego autorstwajednego z cudzoziemcdw zwiedzajgcego w XVII wieku
zamek na Gorze Przemysla w Poznaniu. Wedtug niego, w trosce o akta pomiesz-
czen zajmowanych przez 6w urzad nie opalajg nawet w najciezsze mrozy,
z obawy, zeby pozar nie zniszczyt aktéw. Koncepisci siedzg wiec z katamarza-
mipod pacha, zeby im atrament nie zamarzt. W okresie staropolskim zdawano
sobie sprawe z potrzeby wiasciwego traktowania akt oraz ich konserwacji. Rozu-
miane one byty przede wszystkim jako zapewnienie im odpowiednich - przewiew-
nych pomieszczen. Najczesciej stosowanym zabiegiem konserwatorskim byto prze-
pisywanie tresci dokumentow i akt do ksigg nowych (kopiarze).

W okresie zaboréw dotychczasowe archiwalia polskie wraz z aktami i doku-
mentami zlikwidowanych urzeddw i instytucj i polskich zostaty w wiekszosci przeje-
te przez archiwa zorganizowane przez administracje zaborcze (czesto pozostaty
one w dawnych gmachach i budynkach). Pewna cze$¢ archiwaliow proweniencji
polskiej zostata ponadto wywieziona za granice stajac sie czescig zasobu tamtej-
szych archiwdw. Zabezpieczenie tych akt byto analogiczne do akt wytworzonych
przez administracje panstw zaborczych.

Ogromny wptyw na ksztatt stuzb archiwalnych wszystkich istniejacych wow-
czas panstw wywarty wzorce organizacyjne i powstanie nowoczesnej stuzby archi-
walnej we Francji bedace efektem przemian po wybuchu Wielkiej Rewolucjiz 1789r.
W panstwie tym, 26 pazdziernika 1796 r. wydany zostat dekret na podstawie ktore-
go utworzono archiwa departamentalne oraz zapoczgtkowano tworzenie archiwum
centralnego panstwa (Archives Nationales) zajmujacego od 1810 r. Palais de So-
ubise w dzielnicy Marais w Paryzu. Gmachy i pomieszczenia archiwalne nowe
instytucje uzyskaty w dotychczasowych miejscach przechowywania archiwaliow
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badz w innych wybranych do tego wiasnie celu (budynki klasztoréw, wieze kate-
dralne, gmachy zajmowane przez administracje pafistwowag szczebla lokalnego).
Przyktadowo pierwszymi pomieszczeniami Archiwum Departamentalnego llle - et
-Vilaine w Rennes byt lokale w gmachu Parlamentu oraz wieza miejscowej kate-
dryll W Lyonie archiwalia odziedziczone po czasach ancien regime 'u znalazty
swoja nowasiedzibe w pomieszczeniach ratusza gdzie poczatkowo zajety 3 pokoje,
by w 1817 r. zostac przeniesionymi do dalszych pomieszczen. W tym samym mie-
Scie archiwalia wytworzone przez zgromadzenia zakonne zostaty umieszczone przez
wiadze departamentu w bytym klasztorze Bernardynow12

Podobnie rozstrzygnieto kwestie rozmieszczenia archiwaliéw w archiwach
szwajcarskich. Typowym dla wielu placdwek archiwalnych tego kraju rozwigza-
niem problemu zapewnienia pomieszczen dla archiwéw byto przeznaczenie czesci
obiektow koscielnych na cele magazynowania ich zbioréw. W Lozannie dla akt
odzyskanych przez kanton Vaud z Bema adaptowano lokale wiezy miejscowej ka-
tedry, a nastepnie znaczng ilo$¢ lawinowo narastajgcych akt i dokumentow przenie-
siono do zamku Chillén nad brzegiem jeziora Leman13

Warto przy tym nadmienic¢, ze zaréwno we Francjijak i Szwajcarii juz w po-
czatkach X1X wieku dyskutowano i przymierzano sie do budowy nowych gma-
choéw archiwalnych przy czym projekty te nie byty realizowane najczesciej z proza-
icznej przyczyny w postaci braku odpowiednich srodkéw finansowych. Zasygnali-
zowac tutaj nalezy projekt budowy olbrzymiego Patacu Archiwdw Cesarstwa, za-
akceptowany przez Napoleona i przyjety do realizacji w 1812 r. Projektowany obiekt
miat mie¢ kubature ponad 100 000 metréw, a na pierwsze prace przeznaczono
znaczna sume 900 000 frankow14

Pierwsze specjalnie dla potrzeb archiwalnych projektowane i zrealizowane
obiekty objety archiwa pod koniec X1X ina poczatku XX wieku. Byty to miedzy
innymi archiwa panstwowe na terenach Rzeszy Niemieckiej (przede wszystkim
w Prasach oraz Monachium i Strasburg), Austrii (Wieden) Danii, Holandii (Haga)
oraz Belgii (Antwerpia). Z tego tez okresu pochodzi m.in. gmach Archiwum Pan-
stwowego w Szczecinie wybudowany staraniem pruskich wtadz archiwalnych.
Coraz powszechniejsze stawato sie tez budownictwo nowych budynkéw lub po-
mieszczen dla archiwdw innych niz painstwowe (archiwa miejskie, archiwa przed-
siebiorstw, archiwa sgdowe itp.). Budownictwo archiwalne rozwijato sie takze
w okresie miedzywojennym. O pomieszczeniach dla potrzeb archiwdw myslano
nawet w okresie Il wojny Swiatowej. W 1940 r. przygotowany zostat projekt budo-

1 Guide des Archives d 'llle-et- Vilaine, Rennes 1994, s. 24.

2M.duPouget Lesarchivespubliques du Rhone au X1X-esiede. [W:] Le Rhone. Naissance
d un departement, Lyon 1990, s. 248-253.

BK. Stryj kow ski,Archiwa kantonu Vaudi ich zaséb. ,,Archeion”, T. C, 1999, s. 172-173.

MUBatiments d'archives. Vingt ans d ‘architecturefrancaise 1965-1985, Paris 1986, s. 12.
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wy centralnego archiwum panstwowego we Wtoszech1s Okres powojennyjesz-
cze bardziej zdynamizowat proces budowy specjalistycznych budynkéw stuzacych
archiwaliom i obstugujgcemuje personelowi.

W Polsce, tuz po odzyskaniu niepodlegtosci pojawity sie plany budowy central-
nego archiwum panstwa (1919 r.) do czego niestety nie doszto. Zaakceptowane do
realizacji plany budowy nowych gmachdw archiwalnych (Warszawa, Krakéw, Lu-
blin) w roku budzetowym 1939/1940 zostaty zniweczone przez wybuch wojny.
W latach 1955 - 1956 opracowany zostat projekt gmachu dla centralnych archi-
wow panstwowychl6 Oddany do uzytku w latach sze$¢dziesigtych jedyny jak do-
tad i w miare nowoczesny (jak na 6wczesne realia) gmach archiwalny przeznaczo-
ny dla zbioréw Archiwum Akt Nowych w Warszawie przez wiele lat uzytkowany
byt przez Biblioteke Narodowg i dopiero w ostatnich latach jest przekazywany pra-
wowitemu wiascicielowi. Swoistym novum w tej dziedzinie jest realizowany obec-
nie projekt nowego gmachu archiwalnego przeznaczonego dla Archiwum Panstwo-
wego w Bydgoszczy.

Do najbardziej imponujacych, zrealizowanych programow budownictwa dla
specyficznych instytucji - archiwdéw nalezy uzna¢ francuskie osiggniecia w tym
zakresie. Po Il wojnie $wiatowej, znacznym wysitkiem finansowym panstwa oraz
lokalnych wiadz samorzadowych wiekszos¢ archiwdw departamentalnych uzyska-
ta nowe pomieszczenia w gmachach przeznaczonych jedynie dla potrzeb archi-
wow. Podkresli¢ nalezy, ze juz dzisiaj niektdre ze stosunkowo niedawno wzniesio-
nych archiwow francuskich uwazane sg za nie odpowiadajgce dzisiejszym potrze-
bom w zwigzku z czym podejmowane sgprace projektowe nad nowymi gmachami.
Sytuacja taka ma miejsce w stolicy Bretanii - Rennes gdzie uznano za konieczne
wybudowanie nowego gmachu archiwum w miejsce obiektu oddanego do uzytku w
1966 r. i zajmowanego dotychczas przez miejscowe Archiwum Departamental-
nel7 Do osiaggnie¢ francuskiej administracji archiwalnej nalezy rowniez wykorzy-
stywanie i adaptacja na cele archiwalne pomieszczen i lokali wykorzystywanych
dotad do zupetnie innych potrzeb. W latach siedemdziesiatych oraz osiemdziesia-
tych czes¢ archiwow departamentalnych zostata ulokowana w takich wtasnie bu-
dynkach. Do bardzo ciekawych nalezg nastepujgce rozwigzania przystosowania
dlanich pomieszczen petnigcych dotad inne funkcje: Avignon (Patac Papieski), Agen
(Szpital), Amiens (Seminarium), Dametal (Fabryka tekstyliow), Lyon (Fabryka
odziezy). W 1967 r. do przechowywania archiwaliow przygotowano bytg siedzibe

B Vademecum degli Archividi Stato. Ministeroper i beni e le attivita culturali. Ufficio centraleper
i beni archivisticHOOO, il. 36b.

L. Kotacz, W. Parczewski, Projekt centralnego gmachu archiwéw pafnstwowych
w Warszawie. ,,Archeion”, T. XXXII, 1960, s. 101-114.

TTK.Stryjkowski, Wspoétpraca archiwistow poznanskich zzagranicg - archiwafrancuskie.
»Poznanski Rocznik Archiwalno-Historyczny”, R.V, 1998, s. 194 -195.
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dowaodztwa Paktu Pétnocnoatlantyckiego w Fontainbleau gdzie zainstalowano Cen-
trum Archiwow Wspotczesnych gromadzacych akta najnowsze wytworzone przez
administracje18 Rozbudowano takze siedzibe Archives Nationalcs w Paryzu po-
przez oddanie do eksploatacji w drugiej potowie lat 80-tych budynku CARAN (Cen-
trum Przyjec i Poszukiwan Archiwéw Narodowych). Niedtugo potem zostat odda-
ny do uzytku adaptowany po bytych pomieszczeniach fabrycznych gmach Archi-
wum Swiata Pracy w Roubaix gdzie rozpoczeto gromadzenie akt wytworzonych
przez zaktady przemystowe, organizacje zwigzkowe i zawodowe, itp.

Sladami francuskiej stuzby archiwalnej poszty réwniez archiwa innych krajow.
W sasiedniej Szwajcarii wiele placéwek archiwalnych otrzymato nowe siedziby lub
(w przypadku mniejszych placéwek) nowe, odpowiednio przygotowane lokale. Jed-
nym z nich jest oddany do uzytku w 1986 r. nowoczesny budynek Archiwum Kan-
tonu Vaud wybudowany w gminie Chavannes19 W 1991 r. rozpoczeto réwniez
budowe archiwum kantonalnego w Lucernie. Eksploatowany juz od kilku lat budy-
nek tego archiwum moze by¢ przyktadem nowego podejscia do problemu przecho-
wywania archiwaliow oraz stanowi znaczgcg pomoc w wypetnianiu wszystkich
funkcji natozonych na tego typu placowki.

Powszechnie znane sg budowle archiwalne powstate w Republice Federalnej
Niemiec (Koblencja) oraz Szwecji (Sztokholm). Nowe budynki archiwalne powsta-
waty rowniez w krajach Europy Wschodniej. Szczeg6lnie wiele z nich powstato
w Czechach i Stowacji. W tym pierwszym kraju, w 1995 r. oddano do uzytku nowo-
czesny i funkcjonalny gmach archiwalny w Otomuncu2). Nowe archiwa budowano
takze w Bulgarii oraz Niemczech Wschodnich i innych krajach bylego bloku
wschodniego. Nowe siedziby otrzymaty prawie wszystkie archiwa obwodowe na
Ukrainie. Wiekszo$¢ z nich powstata w latach siedemdziesiatych oraz osiemdzie-
sigtych. Do dnia dzisiejszego realizowanych jest kilka inwestycji, ktore rozpoczete
byty w tym kraju jeszcze w latach ubiegtych2l

Budownictwo archiwalne realizowane w wiekszosci przypadkéw przez admi-
nistracje archiwalne poszczegdlnych panstw jest czesto nasladowane przez inne
sieci archiwalne - na przyktad przez archiwa samorzadowe. Przypadek taki miat
np. miejsce w Rennes gdzie dwa lata po inauguracji gmachu Archiwum Departa-
mentalnego oddano do uzytku w 1968 r. nowe Archiwum Miejskie. Bardzo czesto
to wiasnie archiwisci zatrudnieni przez archiwa panstwowe lub instytucje archiwal-
ne sprawujace ich funkcje, sg inicjatorami budowy w miare nowoczesnych i funk-

BBBailments d'archives..., s. 103.

BK.Stryj kowski Archiwa kantonu..., s. 174.

DSlavnostni otevreni budovy archivu v Olomouci, Olomouc 1995.

2l Wedtug informacji Gtéwnego Zarzadu Archiwéw w Kijowie z poczatkow listopada 1999 r. na
Ukrainie do ukonczenia pozostajajeszcze trzy rozpoczete w latach ubiegtych i wstrzymane obecnie
z braku $rodkéw finansowych inwestycje archiwalne - archiwa obwodowe (m.in. na Krymie).
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cjonalnych archiwoéw w organach samorzadu lub innych instytucjach zycia pu-
blicznego. Znakomitym tego przyktadem jest dziatalnos¢ Archiwum Kantonu Vaud
w Szwajcarii, ktdre znacznym wysitkiem doprowadzito do zapewnienia godziwych
warunkow pracy wszystkim prawie archiwom samorzadu terytorialnego dziataja-
cym na terenie jego dziatania22 Nierzadko z podpatrywanych w archiwach pan-
stwowych wielu krajéw rozwigzan oraz doswiadczen ich eksploatacji rodza sie bu-
dynki i lokale o wiele lepsze od pierwowzoréw. Podobnie wyglada sprawa ich wy-
posazenia w odpowiedni sprzet stuzacy przechowywaniu, konserwacji i udostep-
nianiu akt i dokumentow.

Warto zasygnalizowaé, ze kolejne budynki archiwalne projektowane sgw opar-
ciu o doswiadczenia ich uzytkownikow - archiwistow, za$ do coraz powszechniej-
szych nalezy propagowanie nowoczesnych technik i technologii stosowanych
w procesie budowy obiektéw uwazanych za najbardziej funkcjonalne. Wymiana
doswiadczen zdobytych w trakcie eksploatacji budynkdw archiwalnych pozwala
ponadto na unikniecie btedéw popetnionych podczas realizacji poprzednich inwe-
stycji. Jedynymi ograniczeniami w tym zakresie sgniestety kwestie finansowe.

W wielu przypadkach pomieszczenia archiwow zajmuja budynki i gmachy za-
bytkowe. Nieomalze w kazdym z krajow europejskich mamy do czynienia z takim
wiasnie rozwiagzaniem problemu zapewnienia archiwom wiasnych siedzib. Ich przy-
stosowanie do petnienia funkcji tak specyficznych jak przechowywanie i udostep-
nianie archiwalidw jest czesto bardzo kosztowne i wymaga przetamania wielu ba-
rier z ktorych na plan pierwszy wysuwa sie kwestia stworzenia aktom tam prze-
chowywanym odpowiednich warunkéw (wiasciwa temperatura i wilgotnosc). Pro-
blemem zjakim borykajq sie wtedy uzytkownicy takich obiektow jest tez kwestia
zastosowania wiasciwych rozwigzan i spetnienia wymogéw stawianych inwesto-
rom przez wlasciwe wiadze konserwatorskie. Pokusi¢ sie mozna o stwierdzenie, ze
wiele administracji archiwalnych wypracowato i realizuje polityke umiejscawiania
podlegtych sobie placéwek w obiektach zabytkowych. Dojej znaczacych pozyty-
wow zaliczy¢ nalezy wtedy mozliwo$¢ wykorzystywania nie tylko funduszéw wia-
snych lecz réwniez czerpania z zasobow finansowych innych resortow lub wiadz
lokalnych. Takie rozwigzania majgrowniez i inny walor w postaci (cenionej bardzo
przez niektorych z uzytkownikéw) mozliwosci udostepniania dokumentéw i akt
w odpowiadajacych im wiekowo budynkach dzieki czemu wytworzonajest specy-
ficzna atmosfera. W tej wiasnie dziedzinie wiele uczynity archiwa w Polsce. Moz-
na nawet mowi¢ opolskiej szkole budownictwa archiwalnego bowiem znaczna
cze$¢ zrealizowanych tutaj inwestycji dla potrzeb archiw6éw panstwowych powsta-
fa na bazie obiektéw zabytkowych. W latach 1945-1978 archiwa panstwowe

2 K. Stryjkowski, Szwajcarskie archiwa samorzadowe. [W:] Archiwa samorzgadowe. Il
Krajowe Sympozjum Archiwalne 28-29 wrze$nia 1999, Warszawa 1999, s. 173-174.
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w Polsce przejety w uzytkowanie i poddaty roznym dziataniom rewaloryzacyjnym
48 obiektéw zabytkowychZ3 Czesto zainteresowanie archiwow takimi obiektami
przyczynia sie do uratowania przed zniszczeniem bardzo warto$ciowych pod wzgle-
dem architektonicznym budynkéw. W ostatnim czasie, wedtug informacji Naczel-
nej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, znaczne Srodki finansowe tozono miedzy
innymi na odbudowe i adaptacje na potrzeby magazynoéw archiwaliow zamku
w Spytkowicach pod Krakowem, patacu w Strzmielu pod Szczecinem czy tez za-
bytkowego budynku z XV1 wieku dla Oddziatu Archiwum Panstwowego w Ka-
miencu Zgbkowickim pod Wroctawiem24 Czestokro¢ dziatania takie sajednak kry-
tykowane przez archiwistow, ktorzy podnosza przede wszystkim kwestie kosztow
takich inwestycji. Zgodzi¢ sie nalezy z opinig ze obiekty takie znajdujace sie najcze-
Sciej z dala od siedzib o$rodkéw naukowych i szkot wyzszych bedacych miejscami
pracy duzej rzeszy uzytkownikow nie méwigc juz o osobach, ktérym zaséb archi-
walny stuzy celem zatatwienia spraw o charakterze socjalnym, nie utatwiajg pracy
badawczej.

Nowe pomieszczenia dla archiwéw powstajgrowniez w innych niz pafstwowa
sieciach archiwalnych. Na uwage zastuguja tutaj wysitki wtadz kosciota rzymsko-
katolickiego w Polsce zmierzajace do zapewnienia cennym zbiorom archiwalnym
znajdujacym sie wjego posiadaniu, wlasciwych warunkow przechowywania. Nowe
pomieszczenia dla archiwow koscielnych powstaty w ostatnich latach w Pelplinie
oraz GnieznieA W drugiej potowie 2000 r. zostang za$ oddane do uzytku pomiesz-
czenia Archiwum Diecezjalnego w Koszalinie gdzie znajdg swoje miejsce archiwa-
lia z terenu diecezji koszalinsko-kotobrzeskiej. W tym ostatnim przypadku w kosz-
tach adaptacji odpowiednich pomieszczen (w budynku miejscowego Seminarium)
oraz ich wtasciwym wyposazeniu partycypowata Fundacja Wspétpracy Polsko-
Niemieckiej2

III. PODSTAWOWE ZASADY BUDOWNICTWA ARCHIWALNEGO

Nie bedzie btedu w stwierdzeniu, ze og6lne zasady budownictwa archiwalnego
we wszystkich krajach sg do siebie bardzo zblizone. Niewielkie r6znice w przepi-
sach dotyczacych ich stosowania w budownictwie archiwalnym zachodzgce po-

BT.W alichnow ski, Kierunki rozwoju archiwistykipolskiej, Warszawa-t6dz 1979, s. 149-
-151.

24Zob. Kierunki rozwoju archiwow panstwowych do 2005 roku, Naczelna Dyrekcja Archiwow
Panstwowych, Warszawa 1999.

B5K. Stryjkowski, Otwarcie nowej siedziby Archiwum Archidiecezjalnego w Gnieznie.
»Archeion”, T. C, 1999, s. 466-467.

2%,Gtos Pomorza” nr 157 z 8-9 lipca 2000 r.
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miedzy poszczego6lnymi krajami sg wynikiem wiasciwych im tradycji w tej dziedzi-
nie. Postep w stosowaniu zalecanych przez Miedzynarodowg Rade Archiwow roz-
wigzan projektowych uzalezniony jestjedynie od mozliwosci finansowych jakimi
dysponujgwiasciwe dla nich wiadze (administracja archiwalna). Potozenie archi-
wow w poszczegolnych krajach i zwigzane z tym problemy budownictwa archiwal-
nego sa tez wynikiem odpowiedniego traktowania probleméw archiwalnych przez
wiadze panstwowe oraz stosunku do nich spoteczenstwa. Ogdlnie rzecz bioragc
stwierdzi¢ mozna, ze traktowanie archiwdw jest pochodng stosunku jaki w danym
kraju przyktada sie dojego dziedzictwa kulturowego.

Jakjuz wspomniano pierwsze projekty budowy specjalistycznych budowli za
jakie nalezy uwazac¢ archiwa powstaty w pierwszej potowie XtX wieku. Z doswiad-
czen zdobytych przez projektantéw oraz uzytkownikéw gmachow i pomieszczen
archiwalnych w ciggu minionych blisko 200 lat oraz potrzebjak najlepszego prze-
chowywania materiatow archiwalnych, ich konserwacji, opracowywania i udostep-
niania wynikajg zasady budownictwa archiwalnego lub tez adaptacji innych po-
mieszczen do celéw archiwalnych. Ponizej przedstawiono warunkijakie winny spet-
nia¢ wspotczesnie powstajace budynki archiwalne oraz lokale adaptowane na ar-
chiwa. Zaznaczy¢ przy tym nalezy, ze przedstawiono je w og6lnym zarysie, bo-
wiem prezentacja szczegdtowych rozwigzan lub norm obowigzujacych w stuzbach
archiwalnych poszczegdlnych panstw zajetaby zbyt wiele miejsca.

1 LOKALIZACIJA GMACHOW ARCHIWALNYCH

Problem odpowiedniej lokalizacji budowli archiwalnych przedstawiany jest roz-
norako. Do licznych nalezg zwolennicy teorii wyprowadzania archiwow z centrow
miast do miejsc ekologicznie czystych. Z pewnoS$cigrozwigzanie takie wptywa bar-
dzo dobrze na mozliwosci dziatan profilaktycznychjednak w wielu przypadkach
takie umiejscowienie archiwum utrudnia znacznie dostep do niego uzytkownikdw.
Nalezy wiec rozwazy¢ jaka kwestia pozostaje wazniejsza-warunki przechowy-
wania czy tez dostepnos¢ archiwaliéw. Wydaje sie, ze obie zastugujgna odpowied-
nie potraktowanie. Idealnym rozwigzaniem jest wiec ulokowanie archiw6w w tere-
nie ekologicznie czystymjednakze w bliskosci podstawowych grup uzytkownikow.
Rozwigzanie takie zostato przyjete np. w Chavanncs (Szwajcaria) gdzie Archiwum
Kantonu Vaud sasiaduje z gmachami Uniwersytetu i Politechniki, ktorych pracow-
nicy i studenci stanowigbardzo duzg grupe korzystajacych z archiwaliéwZ7.

Wyprowadzenie archiwdw na tereny podmiejskie wymaga na pewno zapew-
nienia dobrej komunikacji z organizmem miejskim. Szczeg6lnie wazne jest to

ZK. Stryjkowski, Archiwa kantonu..., s. 175.
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w sytuacji jesli inne instytucje naukowe, kulturalne czy tez szkoty pozostaty w cen-
trach miast. W decydujacej wiekszosci przypadkéw gmachy i budynki archiwalne
- szczegoOlnie te realizowane wczesniej znajdujg sie na terenach mocno zurbanizo-
wanych2

Budowa nowych gmachoéw archiwalnych winna by¢ realizowana na odpowied-
niej wielkosci dziatkach budowlanych. Francuskie normy przewiduja, ze dla archi-
wum ktdre bedzie przechowywato okoto 20 000 metrow biezacych akt nalezy prze-
znaczy¢ dziatke o powierzchni minimalnej 3 000 m2 Budujgc gmachy archiwalne
zwracac nalezy uwage na niebezpieczenstwo ich kontaktu z wodg co czesto row-
noznaczne jest z grozbg zniszczenia zasobu archiwalnego o czym dobitnie przeko-
nata sie cze$¢ archiwdw czeskich i polskich podczas powodzi w 1997 r. Archiwa
powinny wiec by¢ budowane w miejscach znacznie wyzszych niz przebiegajg lo-
kalne cieki wodne czy wrecz by¢ od nich oddalonymi. Z problemami takimi nie
spotkamy sie podejmujac decyzje o wykorzystaniu do celéw archiwalnych substan-
cjijuz istniejacej. Chcac je adaptowac dla potrzeb archiwalnych liczy¢ siejednak
nalezy z bardzo duzymi kosztami. Czesto pomimo ich wytozenia nie jestesmy
w stanie zapewni¢ optymalnych warunkoéw pracy dla placéwki archiwalnej, co row-
niez nalezy bra¢ pod uwage decydujac sie na rozpoczecie takiej inwestycji.

2. CHARAKTERYSTYKA IDEALNEGO OBIEKTU

Do niedawna w czesci srodowiska archiwistow pokutowat poglad, ze gmach
archiwum winien odpowiadac jedynie potrzebom przechowywania, udostepniania
oraz konserwacji archiwaliow. Wraz ze zwiekszeniem funkcji i zadan wypetnianych
przez archiwa takie pojmowanie archiwum odeszto do przesztosci. W projektowa-
nym wspotczesnie gmachu archiwalnym nalezy przewidzie¢ chociazby sale ekspo-
zycyjne umozliwiajace organizacje wystaw oraz sale konferencyjne stuzace dziatal-
nosci dydaktycznej i popularyzatorskiej (wiekszos¢ archiwdw jest organizatorem
zajec€ dla studentdw i ucznidw szkotréznych typéw). Oczywistym jest tez zapew-
nienie wiasciwych warunkow pracy dla archiwistéw oraz pracownikéw obstugi.
Pierwsi powinni dysponowaé pomieszczeniami zlokalizowanymi w blisko$ci maga-

23 W ostatnich latach dyskutowany byt niejednokrotnie problem wyprowadzania placéwek
naukowych, a szczeg6lnie uczelni wyzszych poza tereny miejskie. Przeciwnicy takich rozwigzan sa
zdania, ze dokonuje sie tym samym kulturalnego zubozenia organizmoéw miejskich. W wielu $rodowi-
skach (naukowcy, architekci) negatywnie podchodzi si¢ tez do koncepcji tworzenia campusoéw uni-
wersyteckich widzgc w nich miedzy innymi co najmniej zerwanie wielowiekowych tradycji. Wedtug
tychze opinii uniwersytety zwigzane byty od zawsze z miastami i tutaj powinny pozostac¢. Z drugiej
za$ strony jedynie nowe gmachy os$rodkéw naukowo - badawczych pozwalaja na zainstalowanie
nowej aparatury badawczej pozwalajagcej na przeprowadzanie specyficznych badan. Koniecznym
wtedy bedzie pozyskanie nowych, a przede wszystkim jedynie dostepnych pozamiejskich terenéw.
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zyndw archiwalnych, umozliwiajacymi szybki dostep do porzadkowanych archiwa-
libw natomiast pozostali powinni pracowac¢ w czesci administracyjnej gmachu.
W bliskos$ci magazyndw archiwalnych oraz pomieszczen stuzgcych archiwistom
zlokalizowac takze nalezy Pracownie Konserwacji Archiwaliow. Bardzo wazng
kwestiajest oddzielenie czesci dostepnej dla odwiedzajacych placéwke od pomiesz-
czen stuzacych zatrudnionym. Uniemozliwié nalezy postronnym dostep do magazy-
noéw archiwalnych oraz innych czesci obiektu. Zaakcentowania wymaga réwniez
takie zaprojektowanie i usytuowanie gmachu archiwalnego, by maégt on przyjac
w przysztosci zwiekszong ilos¢ materiatow archiwalnych. Wielu projektantow kie-
rujgc sie wskazaniami przysztych uzytkownikdw lokuje gmachy archiwalne tak by
w razie potrzeby mozna byto dobudowac do nich nowe moduty magazynowe. Roz-
wigzanie takie legto u podstaw prac projektowych nad gmachem wspominanego
juz Archiwum Kantonu Vaud w Szwajcarii. Magazyny tegoz archiwum przyjaé
mogty w chwili oddania do uzytku w 1986 r. 35 000 metrow biezacych aktz mozli-
woscig przechowywania po pierwszym etapie rozbudowy 60 000 metréw oraz 100
000 po etapie drugim. Docelowo po realizacji trzeciego etapu rozbudowy archiwum
bedzie mogto, wedtug zapewnien projektanta- L’Atelier Cube z Lozanny, przecho-
wywaé okoto 135 000 metréw biezacych akt.

Doswiadczenia archiwistow, zdobywane nie tylko drogg eksploatacji posiada-
nych przez archiwa gmachdw lecz rowniez dzieki ich wyjazdom zagranicznym
1praktykom odbywanym w réznych placéwkach sg nastepnie wykorzystywane
podczas spotkan poswieconych warunkom (czesto szczegdtowym) jakim winien
odpowiadac¢ projektowany gmach archiwalny. W 1998 r. posiadajacy w tym wzgle-
dzie stosowne doswiadczenia pracownicy Archiwum Panstwowego w Poznaniu
omawiali powyzsze sprawy z przedstawicielami archiwalnej administracji kosciel-
nej podczas spotkania konsultacyjnego dotyczacego prac nad projektem budowy
nowego gmachu Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu.

Projektujac obiekty dla archiwow nie mozna tez zapomina¢ o zachowaniu do-
tychczasowego tadu przestrzennego. Nowa architektura archiwalna winna by¢
zgodngz obiektami dotychczas istniejagcymi. Przyktadem tego moze by¢ wspomnia-
nyjuz gmach CARAN w Paryzu zaprojektowany przez Stanistawa Fiszeraw 1983 .
i oddany do uzytku 5 lat pdZniej, ktory odzwierciedlajac nowe prady w architekturze
oraz uwzgledniajgc stosowane w trakcie budowy wspdétczesne technologie
i materiaty budowlane doskonale komponuje sie z otoczeniem. | ostatniajuz kwestia
niezbyt czesto poruszana. Projekt nowoczesnego budynku archiwalnego powinien
by¢ owocem wymiany mysli pomiedzy projektantem a archiwistami. Tym ostatnim
w fazie projektowania winna przyswiecac refleksja, ze zrealizowany obiekt bedzie
musiat wystarczy¢ zaréwno imjak i archiwaliom na bardzo wiele lat. Do dnia dzi-

w Tamze, s. 174.
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siejszego istniejgbowiem i sgwykorzystywane zgodnie ze swoim przeznaczeniem
budynki archiwalne, ktére powstaty ponad 100 lat temu.

Lokal idealnego archiwum, godnego miana XXI wieku, powinien dysponowac
odpowiednim zabezpieczeniem przeciwwtamaniowym, moze to by¢ ochrona fizycz-
na lub techniczna-monitoring catego obiektu potagczonymi z wyspecjalizowanymi
instytucjami ochrony (policja, agencje ochroniarskie). Nie mniej istotnymi sgrdzne-
go rodzaju zabezpieczenia przeciwpozarowe (czujniki dymu i termiczne) potgczone
z systemami ttumienia ognia (np. wttaczanie odpowiednich gaz6w z instalacji poza-
rowej). Lokale archiwalne powinny by¢ wiaczane do systemdw sygnalizacji pozaru
pracujacych pod nadzorem wiasciwych jednostek strazy pozarne;j.

Stosowane w wielu krajach normy dotyczace podziatu powierzchni ogélnej bu-
dynku archiwalnego pod wzgledem ich przeznaczenia przewiduja, zejej 70% po-
winny zajmowaé magazyny archiwalne, 13% powierzchni to pomieszczenia biuro-
we oraz lokale techniczne niedostepne dla odwiedzajacych archiwa. Uzytkowni-
kom przyznano 11% og6lnej powierzchni kazdego archiwum (czytelnie, sale konfe-
rencyjne, sale wystawowe, biblioteka, lokale rekreacyjne itp.) natomiast 6% prze-
znaczone jest na mieszkania dla personelu archiwum i ich rodzin (najczesciej dyrek-
tor archiwum oraz dozorca).

3. MAGAZYNY ARCHIWALNE

Dla akt i dokumentow pieczotowicie przechowywanych w archiwach rzecza
najwazniejszg sa warunki przechowywania. Czesto wiele z nichjuz zmikrofilmo-
wanych czy tez skanowanych nie trafi nigdy do rgk uzytkownika. Odjakosci maga-
zyndw zalezgwiec przede wszystkim ich dalsze losy. Pomieszczenia te powinny
zapewniac statg temperature 18°C i wilgotno$¢ wzgledng okoto 55%. Przyjmuje
sig, ze idealny magazyn archiwalny powinien liczy¢ okoto 200 m2 co powinno wy-
starczy¢ dla utozenia na regatach stacjonarnych okoto 1000 metréw biezacych akt.
Sprecyzowano takze wysokos¢ jakiej powinny odpowiada¢ pomieszczenia stuzace
archiwaliom. Wysoko$¢ 2,20 metrow odpowiadajgca rozmiarom regatow umozli-
wia bowiem sprawng- bez uzywania dodatkowych sprzetow - obstuge w przy-
padku koniecznosci przeniesienia archiwaliow na zewnatrz magazynow w celu ich
udostepnienia, opracowania przez archiwiste badz przeprowadzenia zabiegéw kon-
serwatorskich. Mury magazynow powinny charakteryzowac sie 2-godzinng wy-
trzymatos$cig na ekstremalnie wysokie temperatury (w przypadku pozaru) nato-
miast drzwi do pomieszczen magazynowych powinny zabezpieczac je przed skut-
kami pozaru co najmniej przez 1-godzine. Dokfadnie okreslona zostata takze wy-
trzymato$¢ stropdw pomieszczen magazynow archiwalnych. Wartos¢ ta wynosi od
1200 kg nam2w przypadku koniecznosci instalacji regatow statych, do 1700 kg nam2
w przypadku montazu regatdw kompaktowych. Wedtug wskazan Instrukcji typo-
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wej dla budowy gmachéw archiwdéw departamentalnych we Francji wydanej
przez Dyrekcja Archiwow Francji, stropy magazyndéw moga miec¢ rowniez wytrzy-
matos$¢ do 2400 kg na m2 Pomieszczenia magazynowe powinny by¢ pozbawione
otwordw okiennych, co uniemozliwia operowanie $wiatta stonecznego niezwykle
dla akt szkodliwego. Wymiana powietrza powinna by¢ dokonywana drogajego cyr-
kulacji wymuszonej wewnatrz budynku archiwum. Nowoczesne pomieszczenia
magazynowe wyposazane sg czesto w klimatyzacje, ktéra odpowiednio sterujac
zapewnia sie optymalngtemperature i wilgotnos$¢. Informacje dotyczace powyz-
szych parametrow sg zbierane przez czujniki i przesytane do centrum zarzadzania
budynkiem archiwalnym - odpowiednio zaprogramowanego komputera, ktory na-
tychmiastalarmuje i informuje o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz odchyle-
niach od zapisanych wjego pamieci pozadanych wartosci.

Era informatyki i robotyki wypetniajagcych wszystkie dziedziny zycia nie poczy-
nita wytomu w obstudze magazynow archiwalnych. Wszystkie prace zwiazane
z uktadaniem akt na pétkach wykonywane sg zazwyczaj recznie przez archiwistow
lub personel pomocniczy. Nie stosuje sie w archiwach np. poczty pneumatycznej
chociaz z rozwigzaniami takimi spotkac sie mozna w pracach studialnych i zatoze-
niach projektowych do budowy.

W przypadku adaptowania lub unowocze$niania istniejgcychjuz pomieszczen
magazynowych nalezy dbac ojak najlepsze przystosowanie ich do petnionych funk-
cji. Szczegdblnie wazne jest zapewnienie w nich odpowiedniej, przedstawionejjuz
wilgotnosci i temperatury. Osiggng¢ moznaje niekiedy bardzo prostymi metodami
poprzez instalowanie regulatordw ciepta oraz nawilzaczy powietrza. Nalezy oczy-
wiscie pamieta¢ o okresowym kontrolowaniu temperatury i wilgotnosci powietrza
w magazynach archiwalnych. Do spraw bardzo waznych nalezy réwniez uniemoz-
liwienie penetracji pomieszczen przez Swiatto stoneczne. Jezeli w takich pomiesz-
czeniach rozmieszczone sg okna, nalezyje zastoni¢ odpowiednimi zaluzjami lub za-
stonami. Wiele archiwow potozonych na potudniu Europy z problemem tym radzi
sobie przy pomocy okiennic.

Komunikacje pomiedzy magazynami i innymi pomieszczeniami archiwalnymi
powinny zapewnia¢ dwie windy: podstawowa stuzaca przewozowi akt na rézne
kondygnacje (z mozliwoscigprzewozu wozkoéw archiwalnych i personelu) oraz po-
mocnicza o wymiarach minimalnych 1,50x 1,20 m. z drzwiami o szerokosci co
najmniej 0,90 m. Awaryjnaklatka schodowa (czesto stuzgcajako klatka schodowa
dla personelu archiwalnego) powinna mie¢ szeroko$¢ minimalng 1,20 m.

4. POMIESZCZENIA DLA PRACOWNI | OBStUGI TECHNICZNE]J

Wzorcowy model pomieszczen dla obstugi wymienionych dziatéw archiwum
powinien uwzglednia¢ potrzeby przejmowania akt, ich brakowania, przechowywa-
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nia czasowego akt wybrakowanych, mikrofilmowania akt, konserwacji oraz innych,
specyficznych dla kazdej z placowek archiwalnych. Zatrzymac sie nalezy nad po-
mieszczeniami stuzacymi konserwacji akt bowiem w wielu archiwach jest to naj-
bardziej naglacy problem. Przyktadowo w Archiwum Parstwowym w Poznaniu
blisko 30% zasobu wymaga podjecia mniej lub bardziej absorbujacych prac konser-
watorskich. Wzgledy te przemawiajg wiec za przeznaczeniem odpowiedniej po-
wierzchni do pracy dla zwigkszonej obsady personalnej Pracowni Konserwator-
skiej.

Odpowiednimi warunkami do pracy musza réwniez dysponowac pracownia
mikrofilmowa ireprograficzna. Ich lokale muszgby¢ wentylowane i dysponowaé
odpowiednim o$wietleniem. Pomieszczenia w ktorych znajduja sie kamery powin-
ny miec¢ przynajmniej 3,20 m wysokosci.

Waznymjest ponadto wydzielenie lokali w ktérych bedzie sie odbywato przej-
mowanie akt do zasobu oraz magazynu lub pomieszczenia stuzacego potrzebom
przechowywania akt, ktére z zasobu sa wytgczane celem np. przekazania do in-
nych placéwek archiwalnych lub wybrakowania i zakwalifikowania do przekazania
na makulature.

5. POMIESZCZENIA DLA UZYTKOWNIKOW

Przez wiele lat uzytkownicy traktowani byli w wigkszosci archiwéw jako zto
konieczne. Nie odczuwano wiec potrzeby zapewnienia im odpowiednich warun-
koéw pracy. Uznawano, ze wystarczajgcym jest zapewnienie im miejsca w czytelni
czy pracowni naukowej. Do dnia dzisiejszego wiele archiwow, szczegOlnie tych
wybudowanych na przetomie wiekow XI1X i XX oferuje uzytkownikom niewiele.
Przyktadem niech bedzie gmach Tajnego Pruskiego Archiwum Parnstwowego
w Berlinie - Dahlem, gdzie pracownia naukowa stuzgca odwiedzajgcym jest zbyt
szczuptajak na liczbe uzytkownikdw i wielko$¢ zgromadzonego zasobu. Wygospo-
darowanie pomieszczen socjalnych dla czytelnikéw odbyto sie zapewne ze strata
dla liczby uzytkowanych pomieszczen biurowych czyli pogorszyto warunki pracy
personelu. Podobnie lub jeszcze gorzej jest w budynkach ktére dla potrzeb archi-
walnych zostaty adaptowane wiele lat temu. Ich przystosowanie i spowodowanie
by bytyprzyjaznymi dla odwiedzajacychjest, jak juz kilkukrotnie wspomniano, zbyt
kosztowne lub wrecz niemozliwe do zrealizowania ze wzgledu na liczne bariery
architektoniczne. Takjest m.in. w Poznaniu, gdzie Archiwum Panstwowe zajmuje
gmach bytego Sadu Apelacyjnego powstaty pod koniec X1X wieku oraz w wielu
innych archiwach polskich i zagranicznych.

Problem ten nie wystepuje w budynkach powstajgcych wspdtczesnie - intere-
sy réznych grup uzytkownikéw odwiedzajgcych archiwa sg uwzgledniane juz
w procesie projektowania gmachow archiwalnych. Wedtug programu budowy ty-
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powego budynku archiwum departamentalnego opracowanego przez Dyrekcjg Ar-
chiwow Francuskich uzytkownicy powinni mie¢ do dyspozycji nastepujgce pomiesz-
czenia:

- holi oraz pomieszczenie portierni z salg ekspozycyjna (czesto w tej czesci
Archiwum instaluje sie ponadto urzadzenia stuzace zakupowi kawy czy herbaty
oraz umozliwiajace spozycie positku),

- pracownie naukowg oraz sale inwentarzy (kazdemu z uzytkownikow przy-
stuguje powierzchniaod 5do 10m2),

- sale zzaméwionymi dokumentami,

- pomieszczenie do wykonywania fotokopii,

- sale konferencyjna,

- sale ekspozycyjna,

- sale edukacyjna,

- fazienki i sanitariaty 3,

Archiwa wielu krajoéw (szczegOlnie panstwowe) spelniajatez czesto role urze-
déw administracji obstugujac wiele kategorii petentéw. Wzgledy te powodujako-
nieczno$¢ wydzielenia dodatkowych pomieszczen biurowych przeznaczonych dla
obstugi tej grapy uzytkownikéw. Dostep do nich powinien by¢ umozliwiony bezpo-
$rednio z hollu. Ruch uzytkownikow archiwum oraz petentdw powinien odbywaé
sie pod nadzorem odpowiedzialnego personelu tej placdwki. Wszystkie pomiesz-
czenia do ktorych dostep majguzytkownicy i petenci archiwum powinny by¢, zgod-
nie z odpowiednimi przepisami, dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

IV. WYPOSAZENIE GMACHOW | LOKALI ARCHIWALNYCH
I. MAGAZYNY ARCHIWALNE

W wyposazeniu magazynow archiwalnych w trakcie wielowiekowego funk-
cjonowania archiw6w nie zaszty bardzo duze zmiany. Do przechowywania mate-
riatow archiwalnych, takjak to byto przed wiekami, stuzgprzede wszystkim regaty,
ktore zastgpity stosowane niegdys$ szafy oraz skrzynie. Poczatkowo wszystkie ar-
chiwa wyposazone byly w regaty drewniane, czesto dostosowane do formatdw akt
i dokumentow stanowigcych ich zasob. Regaty drewniane (szczegdlnie z drewna
miekkiego lub niedoktadnie wysuszonego czy tez nie zaprawionego konserwujgcy-
mi Srodkami chemicznymi) byty niestety czesto siedliskiem owaddw przez co nara-
zone byty réwniez ztozone na nich akta3l

P Zob. Lapratique archivistique..., s. 566-568.
AM.Bogacz-Walska, Gtdwneprzyczyny niszczenia materiatdw archiwalnych. ,,Archeion”,

T. XCIX, 1998, s. 115.



320 KRZYSZTOF STRYJKOWSKI

Dzisiejsze pomieszczenia magazynowe wyposazane saw regaty metalowe sta-
cjonarne oraz przesuwne. Te ostatnie pozwalajace na pomieszczenie okoto 80%
wiecej akt niz w przypadku regatéw stacjonarnych upowszechnity sie szczegdlnie
w ciggu kilkunastu ostatnich lat. Zastosowanie regatow przesuwnych szczeg6lnie
istotne jest w przypadku prowadzenia prac modernizacyjnych w budynkach uzyt-
kowanych przez archiwa od wielu lat. Jest to swoistymjoanaceum na odczuwane
przez wiele archiwdw ktopoty z powierzchnig magazynowa. Wedtug stosownych
wyliczerh magazyny archiwalne o powierzchni 170 m2wyposazone w regaty prze-
suwne powinny zmie$ci¢ okoto 1800 metrow biezgcych pdélek cojest réwnoznacz-
ne z takg samg ilo$cig akt o typowych formatach. W 1999 r. Archiwum Panistwo-
we w Poznaniu prowadzgc prace adaptacyjne zajmowanego od 1951 r. gmachu
bytego Sadu Apelacyjnego, w nowych magazynach archiwalnych zainstalowato
blisko 1200 metréw biezacych polek co zwiekszyto dotychczasowg pojemnosc
magazynow archiwalnych o okoto 20%. Uzyskanie tak znacznego przyrostu, bez
zastosowania regatéw przesuwnych bytoby niemozliwe. W ostatnim okresie poja-
wity sie jednak opinie, ze regaty przesuwne ze wzgledu na profilaktyke akt nie
powinny by¢ przeznaczane do wieczystego przechowywania archiwaliow. Archi-
wisci holenderscy uwazajg ze nadajg sie one przede wszystkim do dokumentacji,
ktdrajest przechowywana w archiwach jedynie czasowo. Wedtug nich zamknigcie
archiwaliow oraz uniemozliwienie swobodnej cyrkulacji powietrza naraza akta na
niebezpieczenstwo w postaci grzybdw i bakterii (o ile czes¢ z aktjestjuz zainfeko-
wana stworzone sg warunki do ich przenoszenia i rozwoju). Wzgledy te powinny
by¢ rowniez brane pod uwage podczas rozwazan nad wyposazaniem pomieszczen
magazynowych3

Wiele archiwow, w tym nawet stosunkowo niedawno wybudowanych i wypo-
sazanych dysponuje jednak regatami metalowymi stacjonarnymi, ktorych stosowa-
nie pozwala mimo wszystko na szybsze dotarcie do poszukiwanych (np. celem
udostepnienia) materiatéw archiwalnych. Regaly takie spotka¢ mozna m.in. w Ar-
chiwum Departamentalnym w Rennes, Archiwum Kantonu Vaud, Tajnym Praskim
Archiwum Panstwowym w Berlinie - Dahlem. Regatami takimi wyposazonajest
réwniez wiekszos¢ archiwdw w Polsce oraz wielu innych krajach. W celu zapew-
nienia dobrych warunkéw przechowywania dla 20 000 metréw biezacych akt ar-
chiwum wyposazone w regaty stacjonarne powinno dysponowac powierzchnig
magazynowg 3 400 m2,

Jakjuz wspomniano do przechowywania archiwaliow stuzaregaty metalowe
o wysokosci od 2,10 do 2,15 m. Rekomendowana szeroko$¢ potki wynosi 0,30 m.
W kazdym z magazynow nalezy zainstalowac co najmniej kilka regatow z potkami

22 Opinie takg mozna byto ustysze¢ podczas spotkania organizowanego przez Naczelng Dyrek-
cje Archiwow Panstwowych z udziatem archiwistéw i konserwatoréw holenderskich w Warszawie w
pazdzierniku 1999 r.
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o0 szerokosci 0,40 m. Regaty powinny by¢ tak skonstruowane by mozna byto doko-
nywac regulacji pétki co 25 mm. Do standardowego wyposazenia magazynow ar-
chiwalnych nalezg réwniez specjalistyczne szafy przeznaczone do przechowywa-
nia map i planéw oraz dokumentéw pergaminowych i papierowych. Podobny sprzet
stuzy przechowywaniu coraz powszechniejszych w archiwach mikrofilméw, na-
gran dzwiekowych, tasm video, filmow oraz dyskow i dyskietek. W przypadku tych
wiasnie no$nikdw sprzet stuzacy ich przechowywaniu wykonany jest czesto z mas
plastycznych czy tez nawet drewna bowiem nie wptywajg one na przyspieszenie
procesu rozmagnesowania tych specyficznych no$nikow. W przypadku takich no-
$nikdw inne sgparametiy pozadanej temperatury i wilgotnosci w magazynach. Dla
mikrofilmu optymalna temperatura przechowywania wynosi 12°C natomiast wil-
gotnos$¢ wzgledna 35%.

W niektdrych archiwach wydzielanajest cze$¢ zasobu, ktéra otoczona powin-
na by¢ szczegdlng opieka. Jej ochronie stuzy wtedy specjalistyczny sprzet zama-
wiany iwykonywany czesto w pojedynczych egzemplarzach. Przyktadem tego
moze by¢ system antywtamaniowy i sprzet stuzacy ochronie najcenniejszych doku-
mentow Korony Czeskiej przechowywanych w Archiwum Panstwowym w Pra-
dze. Wymienione dokumenty przechowywane sg w skarbcu z zainstalowangklima-
tyzacjgpozwalajgca na utrzymywanie statego mikroklimatu (10°C i 55% wilgotno-
§ci wzglednej). W studiach nad zapewnieniem dokumentom optymalnych warun-
kéw przechowywania wspotpracowali z tamtejszymi archiwistami naukowcy
z Uniwersytetu Karolaw Pradze3

Bardzo istotngjest kwestia zabezpieczenia dostepu do magazynéw archiwal-
nych. Do poszczegdlnych magazyn6w dostep powinni miec jedynie wyznaczeni
pracownicy, odpowiedzialni za przechowywany w nich zaséb. Jedynie oni oraz 0so-
by obstugujace pracownie naukowe mogawchodzi¢ do takiego pomieszczenia. Fakt
ten winien by¢ na biezgco zarejestrowany w ewidencji wejs¢ do magazynow pro-
wadzonej obowigzkowo we wszystkich archiwach. W gmachach archiwalnych
nowych oraz budynkach adaptowanych do celéw przechowywania akt w ostatnich
latach, dostep do magazyndw archiwalnych ograniczany jest czesto poprzez stoso-
wanie specjalnych zamkow drzwiowych. Umozliwiajg one wejscie jedynie niekto-
rym grupom pracownikéw w zaleznosci od zajmowanych przez nich stanowisk stuz-
bowych (np. dyrektor dysponuje kluczem stuzacym otwieraniu wszystkich pomiesz-
czen natomiast archiwista czy magazynier posiadajgklucz umozliwiajacy otwarcie
zaledwie jednego magazynu). Do coraz czestszych nalezy ponadto objecie maga-
zynow kontrolg dzieki zainstalowaniu w nich kamer rejestrujgcych kazdy ruch
w tych pomieszczeniach. Podglad - obraz z kamer trafia wtedy do straznika
w centrum monitorowania catego obiektu archiwalnego. Rozwigzania takie stoso-
wane sgréwniez w wielu muzeach ibibliotekach.

BArchiv Ceske Koruny, Praha 1988, s. 11.
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W niektérych magazynach archiwalnych, szczegélnie za$ tych w ktérych zbio-
ry z réznych wzgledéw (akta sg przedmiotem opracowywania lub brakowania)
przechowywane sajedynie czasowo, powinny by¢ takze zainstalowane wejscia do
wewnetrznej sieci komputerowej o ile gmach archiwalny jest w nig wyposazony
Utatwia to prace archiwistéw zajmujacych sie opracowywaniem i porzadkowa-
niem zasobu archiwalnego przy pomocy sprzetu komputerowego.

2. PRACOWNIA NAUKOWA (CZYTELNIA)

Wyposazenie pracowni haukowej powinno stwarza¢ uzytkownikowi wiasciwe
dla niego warunki pracy. Nie mniej istotne jest oczywiscie zminimalizowanie nie-
bezpieczenstwa zjakim moga sie spotka¢ wykorzystywane archiwalia. Niezbed-
nym jest wiec stworzenie takich warunkéw by kazdy z uzytkownikéw oraz wyko-
rzystywane przez niego materiaty dysponowali odpowiednigilo$cigmiejsca. Czesto
juz przeniesienie dokumentu z magazynu archiwalnego do pomieszczenia gdzie jest
udostepniany i zwigzane z tym roznice temperatury oraz wilgotnosci a takze sam
kontakt fizyczny z czytelnikiem powoduje ostabienie ich struktury. Jakjuz wspo-
mniano dla kazdego z czytelnikdw nalezy przeznaczy¢ okoto 5 m2powierzchni.
Z pracownig naukowag lub czytelnig powinna sagsiadowac sala z inwentarzami
i innymi pomocami ewidencyjno-informacyjnymi. W Pracowni zainstalowac nalezy
kabiny dla czytelnikow uzywajacych dyktafony oraz laptopy. Pracownia naukowa
musi by¢ caty czas pod nadzorem pracownika Archiwum. Czesto wyposazonajest
w kamery telewizyjne z podgladem zmniejszajgce ryzyko kradziezy czy tez uszko-
dzenia archiwaliow przez uzytkownikdw.

Do wyposazenia Pracowni Naukowej nalezaréwniez czytniki mikrofilmow,
ktore czesto umieszcza sie wjej wydzielonej czesci. Oczywistym jest rowniez wy-
madg zapewnienia odpowiedniego sprzetu stuzacego do odtwarzania informacji za-
rejestrowanych na nosnikach nietypowych (tasSma magnetofonowa, dyski i dyskiet-
ki, filmy, nagrania wideofoniczne). Pracownie naukowe archiwéw przechowuja-
cych tego typu materiaty archiwalne nalezy wyposazy¢ w magnetofony, magneto-
widy czy tez komputery.

Ze specyficznymi wymogami sprzetowymi zmagac sie bedg archiwa specjali-
styczne przechowujace materiaty archiwalne nietypowe (np. nagrania dZzwiekowe
zarejestrowane na ptytach czy tez taSmie magnetofonowej). Przegrywanie na nowe
nosniki i opracowanie archiwalne wymagac bowiem bedzie posiadania wtasciwego
sprzetu stuzgcego niegdys ich odtwarzaniu. Czesto sprzet taki pozyskiwany jest
przez archiwa z rozgtosni radiowych czy stacji telewizyjnych, ktére przekazujago
jakojuz nieuzyteczny do swojej biezacej dziatalnosci. Podobnie traktowane sgzbio-
ry nagran archiwalnych, ktére po zarejestrowaniu na nowych noénikach przekazy-
wane sg do archiwdw. Archiwa dysponujgce zbiorami nagran dzwiekowych, fil-
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mow oraz nagran wideofonicznych nalezy wyposazy¢ w sprzet stuzacy ich odtwa-
rzaniu dla uzytkownikéw.

3. PRACOWNIA REPROGRAFICZNA

Do podstawowego wyposazenia tego typu Pracowni nalezg dokumatory stuza-
ce mikrofilmowaniu akt, sprzet fotograficzny oraz kserokopiarki. Wigkszo$¢ archi-
wow odesztajuz od samodzielnej obrobki chemicznej mikrofilméw zlecajacjg wy-
specjalizowanym laboratoriom dzieki czemu mozna byto zrezygnowac ze sprzetu
stuzacego do ich wywotywania.

Wiele z pracowni reprograficznych dziatajacych przy archiwach do produkcji
mikrofilméw wykorzystuje, nalezacy do najpopularniejszych sprzet firmy Kodak.
Pracownie niektorych krajow (szczegélnie tych z Europy Wschodniej) nadal posia-
dajg dokumatory wyprodukowane przez zaktady optyczne Carl Zeiss Jenajeszcze
w latach siedemdziesigtych. W Polsce, z uwagi na ktopoty z utrzymaniem pracowni
reprograficznych oraz zapewnieniem im odpowiedniego, wysokiej jakosci sprzetu
analizowany jest obecnie projekt utworzenia kilku zaledwie placéwek tego typu,
dobrze wyposazonych i pracujagcych wielozmianowo, ktére obstugiwaé bedg
wszystkie archiwa panstwowe. Niewykluczonyjest rowniez udziat w przedsiewzie-
ciu innych niz pafnstwowe placéwek archiwalnych oraz bibliotek réznych typéw. W
dziele wyposazania placowek archiwalnych w nowy i wydajny sprzet reprograficz-
ny (dokumatory) odnotowa¢ nalezy znaczny udziat Kosciota Mormonoéw, ktory dla
potrzeb swojego o$rodka badan genealogicznych w Salt Lake City zleca wykona-
nie mikrofilméw akt stanu cywilnego w catej niemalze Europie. W wiekszosci przy-
padkéw archiwom dostarczany byt i nadal jest sprzet do wykonania tych zlecen.

4. PRACOWNIA KONSERWATORSKA

Pracownie konserwatorskie to swoiste kliniki archiwaliow zagrozonych de-
strukcja. Od ich odpowiedniego wyposazenia zalezy los wielu akt i dokumentéw.
Juz od zarania funkcjonowania archiwow ich personel przeprowadzat niezbedne,
amozliwe w éwczesnych warunkach prace konserwatorskie. Niegdy$ ograniczaty
sie one do podklejania lub sklejania przedartych kart akt i dokumentdw. Dzisiaj
nieomal wszystkie pracownie konserwacji archiwaliéw wykonujg skomplikowane
czesto zabiegi przywracajgce Swietno$¢ archiwaliow pozostajacych w zasobie ich
archiwow.

Do podstawowych urzadzen konserwatorskich zaliczy¢ nalezy odkurzacze
elektryczne uzywane do oczyszczania akt przejmowanych do archiwum z kurzu
i pytéw oraz komory prozniowe stuzacej do dezynsekcji archiwaliow gazem.
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W Polsce do gazowania akt uzywa siq gazu Rotanox sktadajgcego sie z tlenku
etylenu i dwutlenku wegla, ktérego uzycie powoduje eliminacje z akt wszystkich
gatunkéw owadow i niektorych gatunkdéw grzybow. Administracje archiwalne
niektorych krajow (np. Francji) zaopatrzyty podlegte sobie placowki w komory
gazowe zainstalowane na samochodach. Dzieki takiemu rozwigzaniu, tym pod-
stawowym zabiegom konserwatorskim podda¢ mozna bardzo duzg ilo$¢ akt
w kolejnych, wymagajacych tego archiwach. Specjalistyczny sprzet stuzacy osu-
szeniu archiwaliow po powodzi w 1997 r. zostat zakupiony dla archiwdw polskich
i dzieki mozliwoscijego czasowej instalacji w roznych miejscach mégt by¢ mak-
symalnie wykorzystany.

Popularnym sprzetem konserwatorskim sg maszyny uzywane do wypetniania
ubytkéw w aktach i dokumentach papierowych masa papierowa. Do innego wypo-
sazenia pracowni konserwatorskich zaliczy¢ nalezy stoty pod$wietlane, digestoria
zabezpieczajgce personel pracowni przed szkodliwymi wyziewami podczas uzywa-
nia srodkéw chemicznych, laminatory stuzgce laminowaniu akt na gorgco i zimno,
sprzet introligatorski konieczny przy oprawianiu akt. W nieomalze kazdej pracowni
wystepuje ponadto inny drobny sprzet specjalistyczny. Jest on czesto uzalezniony
od specjalnosci jaka dominuje w pracowni konserwatorskiej danej placowki archi-
walnej. Wybor sprzetu stuzgcego konserwacji archiwaliow jest bardzo bogaty
0 czym przekonaé sie mozna przegladajac oferty finn zajmujacych siejego produk-
cja34 Wiasciwe wyposazenie Pracowni Konserwatorskiej zalezy tylko od $rod-
kéw finansowych przeznaczanych najej potrzeby. Czesto administracja archi-
walna powotuje do zycia centralne, znakomicie wyposazone laboratoria bedace
poligonem dos$wiadczalnym prac konserwatorskich oraz sprawujgce nadzor
metodyczny nad pracami konserwatorskimi prowadzonymi we wszystkich archi-
wach. W Polsce funkcje te sprawuje powotane do zycia w 1948 r. Centralne
Laboratorium Konserwacji Archiwaliow stuzgce czesto swoim doswiadczeniem
1bazgarchiwom réznych typéw, a w tym placoéwkom dziatajgcym poza parstwo-
wa administracj g archiwalng.

5. POMIESZCZENIA BIUROWE ARCHIWISTOW

Jeszcze do niedawna za czeste nalezato uznac glosy, ze podstawowym miej-
scem pracy archiwisty jest magazyn archiwalny. Dzieki takiemu rozwigzaniu ogra-
nicza si¢ bowiem ruch archiwaliéw w gmachu archiwalnym oraz odcigza magazy-
nier6w i pomocnikoéw archiwalnych, ktdrzy wiecej czasu poswieci¢ mogg obstudze
uzytkownikdéw oraz wykonywaniu innych niezbednych czynnosci. Rozwigzanie ta-

5 Zob. E.Chrus$ciak, Wystawa wtoskich materiatéw isprzetu konserwatorskiego. ,,Arche-
ion”, T.XCIV, 1995, s. 306-307.
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kiejestjednak niezgodne z obowigzujacymi dzi$ powszechnie zasadami dotyczacy-
mi bezpieczenstwa i higieny pracy. W gmachach archiwalnych starych badz po-
mieszczeniach adaptowanych do celéw przechowywania archiwaliéw zasady te
nie moga by¢ czesto z przyczyn obiektywnych respektowane.

W nowych gmachach archiwalnych przewiduje sigjcdnak osobne miejsce do
pracy dla archiwistow. Pokoje biurowe archiwistéw nie réznig sie zasadniczo od
pomieszczen biurowych wykorzystywanych przez personel wielu innych instytucji.
Najwazniejszym jest wyposazenie ich w odpowiedniailos¢ regatéw stuzacych zto-
zeniu opracowywanych aktualnie akt i dokumentéw oraz pozwalajacych na swo-
bodne nimi manipulowanie.

Pomieszczenia dla pracownikdw (archiwistow i pracownikéw pomocniczych)
znajduja sie takze bezposrednio przy magazynach archiwalnych. Rozwigzanie takie
zastosowano przyktadowo w gmachu wybudowanym i zajmowanym od poczatku
lat siedemdziesigtych przez Centralne Panstwowe Historyczne Archiwum Ukrainy
w Kijowie®

Pierwsi pracownicy archiwow réznego typy do swojej pracy uzywalijedynie
materiatdéw pisarskich (otéwki, pidra, papier) oraz stempli do nadawania aktom zna-
kow wiasnosciowych lub sygnatur zespotowych. Do podstawowego sprzetu kto-
rym powinni dzisiaj dysponowac archiwisci nalezg komputery (w tym komputery
przenosne - laptopy umozliwiajace prace w magazynach), dyktafony oraz sprzet
niezbedny przy opracowywaniu nietypowych materiatow archiwalnych. Przykia-
dem wykorzystywania tego sprzetu moze by¢ znowu sytuacja w Archiwum Kanto-
nalnym Vaud gdzie archiwisci porzadkujacy akta przy sporzadzaniu ich spiséw po-
stugujg sie dyktafonami z ktérych informacje przenoszone sg nastepnie na spisy
w formie wydrukéw papierowych.

W wielu archiwach wspétczesnych funkcjonujgjuz wewnetrzne sieci kompu-
terowe, ktorych eksploatacja dla wtasnych potrzeb oraz potrzeb uzytkownikow nie
powinny by¢ problemem dla personelu tych placéwek. Wejscia do tych sieci zain-
stalowane w pokojach biurowych archiwistéw sg dzisiaj oczywisto$cia. Archiwum
Panstwowe w Poznaniu siecig takg dysponuje od 1998 roku3 Podobne sieci kom-
puterowe dziatajg w innych placéwkach polskiej pafistwowej administracji archi-

FHPrzez dyrekcje i pracownikéw tegoz archiwum, z uwagi na niska temperature panujacaw tych
lokalach - odpowiadajaca temperaturze w pomieszczeniach magazynowych oraz brak odpowiednie-
go o$wietlenia dziennego, takie rozwigzanie problemu miejsca pracy dla personelu magazynowego
jest uwazane za niewystarczajace i wymagajace poprawy.

PHArchiwum Panstwowe w Poznaniu dysponuje tzw. twardg wewnetrzng siecig komputerowg
do ktdrej wigczonych zostato 11 stanowisk komputerowych. Sie¢ dziata wykorzystujagc oprogramo-
wanie Windows for Workgroups i moze by¢ rozbudowana. W ostatnim czasie Naczelna Dyrekcja
Archiwédw Panstwowych zakupita dla archiwéw panstwowych posiadajgcych wtasne komputerowe
sieci wewnetrzne oprogramowanie Windows NT Server 4.0.
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walnej oraz archiwach innych organizmow i instytucji. Oczywistym jestjuz dzisiaj
dostep archiwdw do Internetu pozwalajgcego chociazby na prezentacje podstawo-
wych pomocy informacyjnych funkcjonujacych w danej placéwce archiwalnej.
W miare uptywu czasu oraz zmian zwigzanych z postepem technicznym itechnolo-
gicznym w tym zakresie wykorzystanie techniki komputerowej ijej réznorodnych
form w archiwach zostanie zapewne zintensyfikowane.

V. PODSUMOWANIE

Budownictwo oraz wyposazenie lokali archiwalnych w znaczacy sposéb wpty-
wato i nadal wptywa na stan archiwaliéw. W ostatnich latach we wszystkich kra-
jach do rangi problemu urosty miedzy innymi zwigzane z nimi kwestie zapewnienia
fizycznego bezpieczerstwa zasobu archiwalnego (zabezpieczenie przed pozarami,
powodzig, innymi kleskami zywiotowymi, itp.). Trudno wyobrazi¢ sobie dzisiaj in-
stytucje nie posiadajgce systemu ostrzegania przed pozarem. Nie mniej wazne jest
zabezpieczenie zbioréw przed kradziezg o czym dobitnie przekonaty sie ostatnio nie-
ktore instytucje w Polsce. Koniecznym jest wiec zapewnienie systemow monitoro-
wania obiektu przed nieproszonymi gos¢mi. Problemy takie stojg nie tylko przed
archiwami lecz réwniez przed bibliotekami i muzeami. Warto pamieta¢, ze te dwie
ostatnie instytucje przechowujgréwniez znaczne ilosci materiatéw archiwalnych.

Archiwa dzisiejsze gromadzac olbrzymie ilosci wspotczesnej dokumentacji sta-
ty siew pewnym sensiekombinatami przechowujacymi i przetwarzajacymi infor-
macje celem ich udostepnienia. Kazdy z zatrudnionych tutaj ma mozliwo$¢ obser-
wowania pojawiania sie w magazynach archiwalnych wciaz nowych nosnikow
informacji. Juz tylko ten fakt znajduje odbicie w wyposazeniu archiwdw w sprzet
niezbedny do ich przechowywania, przetwarzania i ewentualnego udostepniania.
Dzisiaj nie jestjeszcze do konca znana odporno$¢ nowych nosnikéw na dziatanie
czasu - trudno wiec okresli¢ jakie urzadzenia bedg uzyteczne w procesach ich
ewentualnej konserwacji. Podkresli¢ ponadto wypada, ze ciggty rozwdj techniki,
wprowadzanie nowych technologii, w tym rejestracji i przechowywania informa-
cji wymaga wyposazania archiwow wcigz w nowy nieraz bardzo specjalistyczny
sprzet.

Nowe budownictwo archiwalne oraz wyposazenie archiwow w specjalistycz-
ny sprzetiwyposazeniejuz teraz znaczaco wptynety na prace archiwistow, a przede
wszystkim jej szybkos¢ ijakosé. Chodzi tutaj nie tylko o sprawy opracowywania
archiwaliéw oraz sporzadzania do nich pomocy o charakterze ewidencyjnym iin-
formacyjnym co ufatwito korzystanie z akt coraz to nowym grupom uzytkownikdw.
Wydatnemu przyspieszeniu ulegty takze prace zwigzane z konserwacjg archiwa-
libw oraz ich reprodukcja. Wiele akt dzieki mikrofilmowaniu nie musi by¢ udostep-
nianych w formie oryginatdw co ma ogromny wptyw na ich kondycje fizyczna.
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Mikrofilm, mikrofisza, kserokopia czy tez ptyta CD rozwigzujg problemy zwigzane
zmiedzynarodowymi sporami dotyczacymi wiasnosci zbiorow archiwalnych. Ich
produkcja oraz wykorzystanie sgoczywiscie niemozliwe bez wyposazenia placo-
wek archiwalnych w odpowiedni sprzet.

Obecno$¢ informacji o archiwaliach czy wrecz ich tresci w lokalnych sieciach
informatycznych oraz (coraz czesciej) Internecie pozwala na korzystanie z nich
badaczy w miejscach bardzo od archiwow odlegtych. Udostepnianie tych informa-
cji mozliwejest zas$ dzieki eksploatowaniu przez archiwa specjalistycznego sprzetu
i oprogramowania.

W ostatnich 20 latach wszystkie instytucje archiwalne przezyty prawdziware-
wolucje w postaci wprowadzenia do ich wyposazenia wspomnianego sprzetu kom-
puterowego. Fakt ten znalazt rdwniez nalezne odbicie w dyskusji dotyczacej perso-
nelu archiwalnego. Niejestjeszcze do konca sformutowana odpowiedzZ na pytanie
kto powinien by¢ zatrudniany w archiwach. Czy jest to przede wszystkim jeszcze
miejsce pracy archiwisty z wiedzg zdobytg na bazie nauk historycznych czy juz
dokumentalisty lub informatyka. Konkretnej odpowiedzi nalezy oczekiwaéjuz w
najblizszym czasie. By¢ moze wiasnie od sprzetu i oprogramowania wspomagaja-
cego procesy opracowywania i udostepniania archiwaliéw uzalezniony bedzie los
tej pierwszej grupy pracownikow archiwéw. Juz dzisiaj stwierdzi¢jednak nalezy, ze
archiwista powinien by¢ do pracy przygotowany wszechstronnie, a waznym ele-
mentem jego wyksztatceniajest umiejetnos¢ wykorzystywania skomplikowanych
urzadzen technicznych.

Budowanie nowych coraz wiekszych lokali archiwalnych wobec potrzeb prze-
jecia do magazynow ogromnych ilosciklasycznej dokumentacji aktowej jest ko-
niecznos$ciag. Kazde z archiwow panstwowych, zaréwno w Polsce jak i w innych
krajach, ma do przejecia od kilku do kilkunastu czy wrecz kilkudziesieciu kilome-
trow akt3y.

Istotnym jest tez przygotowanie archiwow do przejecia materiatow archiwal-
nych na nowych nosnikach informacji wymagajacych specjalnych warunkdéw prze-
chowywania. Nie ulega takze watpliwosci, ze archiwa zmuszane sgibedg do coraz
szybszej modernizacji, wprowadzania nowych metod pracy oraz zwigzanych z nimi
sprzetow iurzadzen. Dziatanie te bedg wymuszane wspomnianymi wzgledami ma-
sowosci dokumentacji oraz pojawianiem sie materiatdw archiwalnych nowego typu.
Wychodzenie im naprzeciw juz obecniejest konieczno$cigponiewaz inaczej insty-
tucje te zgingmoze nie pod zwatami papieru, lecz coraz bardziej masowych infor-
macji dostarczanych na no$nikach w najrézniejszych formach.

ki Tylko w Polsce, w archiwach zaktadowych znajdowato sie w 1997 r. blisko 400 km akt
kategorii A, z ktérych wiekszo$¢ kwalifikowata sie do przejecia na wieczyste przechowywanie
w archiwach panstwowych. Zob. D. Natecz, Archiwa wpolityce panstwa [W:] Archiwa polskie
wobec wyzwan XXI wieku. Pamietnik Il Powszechnego Zjazdu Archiwistéw Polskich, Torun, 2-4
wrzesnia 1997, T./, pod red. D. Natecz, Radom 1997, s. 10.






